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1. INTRODUCTION

“PALOMA” is the application of the Agenzia del Dema (Italian Public Property
Agency) through which it is possible to proposepemties for lease or lease and sale,
to be used to meet the space requirements of gmesrtnauthorities.

The application is intended for individuals, legalsons, regional or local
authorities, and non-territorial authorities.

The objective of this document is to provide theessary guidelines for the correct
use of the application referred to in this manual.

In order to make it as easy as possible to leamtbaise the application,
"screenshots" have been regularly incorporatedhiich the features discussed are
illustrated with "frames/ellipses".
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2. ACCESSING THE APPLICATION

The application can be accessed from any PC withnalows operating system and
web browser (Microsoft Internet Explorer 6.0 oelatMozilla FireFox 2.0 or later),

through websitevww.agenziademanio,iselecting the optionPaloma’ from the
ONLINE SERVICES (SERVIZI ONLINE) menu.

From here you will be directed to the applicatidrosnepage, which is the starting

point for both registered and new users.

Public Administration Location Management

Agencziade
SISTEMI

Agenzia del Demanio

@ HOME
@ REGOLAMENTOD

= MANUALE
4 OPERATIVO

sei int home &genzia del Demanio = Servizi onLine > Paloma

PALOMA

Benvenuti in Paloma
The application of the Agenzia del Demanio through which you can offer properties for lease or lease and
sale, to be used to meet the space requirements of government authorities.

REGISTRAZIONE

i REGISTRAZIONE | REGISTRAZIONE |
| PERSONA FISICA PERSONA GIURIDICA

[ reciseazione | Feaamsaroe- )
| ENTE TERRITORIALE § NON TERRITORIALE

Registrazione

[
[
B

lei

Registrazicne
Persona Fisica

Registrazione
Perscnz Giuridica

Registrazione Ente
Territoriale

Registrazicne Ente
Non Territariale

Accesso

Y
|

Accesso Utenti
Registrati

Rigenera Password

The menu on the leftAgenzia del Demani®, contains the following options:
Home: lets you return to the first page of the magion

Terms and Conditions (Regolamento): allows youctteas the application rules
Operating Manual (Manuale Operativo): provides asde this operating manual
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Theservices availableon the Paloma homepage are:

“REGISTRATION” (REGISTRAZIONE) for individuals, les persons, regional or
local authorities, non-territorial authorities retgiring with the application for the
first time;

Access for registered users, which grants accetbe tapplication's services when
you enter your login information;

New Password allows you to change your Palomasaqeassword

3. USING THE APPLICATION

Whether you are an “individual, legal person, regiocor local authority, or non-
territorial authority” intending to use the apphlioa, you must begin the registration
procedure by clicking on either “Individual Regation” (Registrazione Persona
Fisica), “Legal Person Registration” (Registraziétesona Giuridica), “Regional or
Local Authority Registration” (Registrazione Enterfiitoriale) or “Non-territorial
Authority Registration” (Registrazione Ente nonriteriale).

Whichever profile is chosen for registration (indwal, legal person, regional or

local authority, non-territorial authority) you Witart the procedure on the next page
by agreeing to the processing of your personal data

AgenziadelDemanio
SISTEMI

By agreeing to the Terms and Conditions for registration on the Agenzia del Demanio Paloma system, you are Registrazione

Agenzia del Demanio

aaaaa

& Howme

@ REGOLAMENTO

& Manuae
OPERATIVO

#  Accesso

— I confirm that | have read the Terms and Conditions for regi: ion and access to the [))| fecm=ctitent:
w Registrati

" Paloma system, and accept its contents in their entirety

@] Rigenera Password

U1 SRR 11 [ -

servizi online

Once the above box has been ticked, click “Nextg#ti), which gives you access
to the ‘User details (Dati Utente) screen, where personal, company or public body
information must be entered in order to registehwialoma.
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3.1 COMPILATION

This procedure consists of a page that guidesyaormplete the fields with your
data.

The procedure page collects the following inforimati

in order:

- Individual Registration:

 Emalil

» Password

* Name

e Surname

+ Tax Code

» Date of birth
» Place of birth
» Scan of ID

 Address

- Legal Person Registration:

 Emalil

» Password

» Specify if registration is required as owner org@dy manager
e« Company

* VAT Number
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* Information relating to registration in the Regrsté Companies
* Registered office

» Personal details of the legal representative

¢ Name
e Surname
« Tax Code

+ Date of bhirth
* Place of birth

e ScanofID

- Regional or Local Authority Registration:

Email

 Password

* Name
e Surname
+ Tax Code
* Phone

* Authority details

» Specify if registration is required as owner orgedy manager
* Authority name

* VAT Number

+ Tax Code

* Address

» Street number

» City/Town

* Postcode
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* Phone
- Non-territorial Authority Registration:
* Emall
» Password
* Name
e Surname
* Tax Code
* Phone
* Authority details
» Specify if registration is required as owner org@dy manager
* Authority name
* VAT Number
* Tax Code
» Address
» Street number
» City/Town
* Postcode

« Phone

The compilation of certain fields is mandatory.

The compilation stage cannot be interrupted.iff interrupted, or you click on
“Cancel” (Annulla), the details entered will be lost.

Click on “Next’ (Avanti) to access the Summary screen.
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PRLOMATEEE >

Public Administration Location Management

seiini hame Agenziz del Demznio * Servizi online * Palomsz

Prersquisiti DatiUtente Rispiloge  Fine

Registrazione
Dati Utenza
[ Resistzions
. ¢ o i
Agenzia del Demanio FR e
Enalh [ fegstszions
i =) Persona Giuridica
HOME
* Password: [@ Resstrezions ente
i REGOLAMENTO ) Tarritorizle
PR [@) Reastrszione Ente
CRERATIVD ) Hon Tarritoriale
Dati anagrafici
——— Accesso
} * Nome: . "
N ccesso Utenti
a Registrati
e 3 S
Gk [ Rigeners Passvord
]
£
= * Codice Fiscale: |
=
]
N * Data Di Nascita:
@
L) * Luogo Di Nascita:
. Documento: Shoa. |

Residenza

* Indirizzo:

* Civico:

* Comune:

*lap: |

* Telefonos |

PGLOMA

Example: Individual Registration
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Agenzia Demanio
SISTEMI

Public Administration Location Management

sei ini home Agenzia del Demanio > Servizi entine > Paloma

Prarsuisiti DatiUtente Aispiloqz  Fine

Registrazione
Dati Utenza
[ Registrazions
= = = Ppersona Fisica
Agenzia del Demanio

* Email:
Email: Registrazione

Persana Giuridics

EJ

i HOME
* Password: Registrazione Ente

Tarritarizle

&)

l REGOLAMENTO

Registrazions Ents

‘ MANUALE
Non Territorizle

OPERATIVD

i)

Dati dell'Azienda
— Accesso

\ * ATitolo Diz -
/ [y Accesso Utenti
J

4 Registrati

* Ragione Sociale: w
g 4] Rigenera Pazsword

ine

* Partita Iva:

servizi onl

Iscrizione Registro

AGENZIA DEL DEMANIO

* Registro: Registro delle imprese %
* Dis
* Iscrizione n°:

* Iscritto dal:

Sede Legale

* Indirizzo:

* Civico:

* Comune:

* Cap:

* Telefono:

Rappresentants Legale

*Nome:

* Cognome:

* Codice Fiscale:

* Data Di Nascita:

* Luago Di Nascita:

Documento: | |(Sfogia)

-

Example: Legal Person Registration
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iPRLOMATE)

Public Administration Location Managemeant

Demanio

Adgenzia
SISTEMI

Agenzia del Demanio

a HoMmE
@ REGOLAMENTO

‘ MANUALE
OPERATIVO

line

servizi on!

sei int home Agenzia de| Demanio » Servizi onlinz > Paloma

Prereguisiti  DatiUtente Rigpilege  Fine

Dati Utenza

* Email:

* Password:

Dati Anagrafici Utente

* Nomet

* Cognome:

* Codice Fiscale:

#Telefono: |

Dati dell'Ente

* A Titalo Di:

# Denominazione Ente:

Partita Iva:

# Codice Fiscale:

Sede Ente

* Indirizzo:

* Civico:

* Comune:

* Capt

#Telefono:

Registrazione

Registrazione
Persona Fisics

B

Registrazione
Persona Giuridics

[

Registrszione Ente
Territoriale

&)

Registrazione Ente
Non Teritoriale

&=

Accesso

Accesso Utenti
b Regitat

[ Rigenera Pazsword

-

iPELOMA

Example: Regional or Local Authority and Non-terial Authority Registration
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3.1.2 SUMMARY

After entering all requested information, you caeak that the details entered are
correct on a final summary screen.

To change any details, clicBack’ (Indietro).

This allows you to return to the previous page.

Registration will be completed when you clickdveé (Salva)

The screen below will appear:

seiin: home Agenzia del Demanio > Servizi online > Paloma
FPrarequisiti Dt Utente Rispilogo  Fine
@ o
essun utente cotbgate

Una email contenente le istruzioni per completare I'operazione & stata invists all'indirizzo indicato

Registrazione
Agenzia del Demanio

Mota: E necessario completare I'operazione entra 7 giorni, oltre i quali il sisterna provveders ad invalidare
iy

W HoME

@ REGOLAMENTO

@ MANUALE OPERATIVO

Accesso

8

servizi online

AGENZIA DEL DEMANIO

iPERLOMA

The system will alert you that an email has been 8ethe email address that you
provided. To complete the registration applicaticick on the link included in the
email within 7 days after receiving it. After thteme, the application will be
invalidated and you must complete a new regisinatojuest.

If the verification is completed within the pericglated, the application will be
confirmed and accepted by the Agenzia del Demanio.

After carrying out the necessary checks, the Agenwy either successfully
complete registration, or suspend the procedureither case, an email will be sent
to the email address that you provided.

In the case of suspension, you must contact theAgelel Demanio using the email
dg.paloma@agenziademaniowithin 30 days of receiving the email, after which
time the registration application will be invaliddt and you must complete a new
registration request.
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4. ACCESS TO THE PERSONAL PAGE

Once registration has been successfully complgtadcan access the application by
clicking on “Registered User Access” (Accesso utegistrati) in the “Access”
(Accesso) menu on the homepage. On the next pageyeur login information
(email and password).

PCLOMAT

Public Administrat

sei in: home Agenziz del Demanic » Servizi onLline > Paloms
Credenziali
cmzzir Ltaris cziegalz

Registrazione
* Email:
. 2 (&
Agenzia del Demanio ¥ Prosmarid:
=
& HOoME
@ REGOLAMENTO ‘ Q
o Inda. | L STEEL
@ MANUALE [ Res ion
COPERATIVO = ton Territorizle

Y Accesso Utenti

[&] Rigenera Passward
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5. ADDING A PROPERTY
On the next screen you will see on the menu otefha new item PROPERTIES”
(IMMOBILI) . By clicking “Add property” (Aggiungi Immobile), acreen will
appear that summarizes the information neededderdo upload a property.

Public Adminis

encia

PGLOMA EE®

Demanio

servizi online

AGENZIA DEL DEMANIO

Agenzia del Demanio

@ HomME
W REGOLAMENTO
i MANUALE OPERATIVO

seiint home Agenzia del Demanio > Servizi online > Paloma

Dati necessani ai fini dell'inserimento immobile

Al fine di completare, ton esito positive, la procedura di inserimenta immabile, Putente dovrd avere a
disposizione l= informazioni relative a:

Ubicaziene (pravincia, comune = indirizze)
Foto

Destinazione prevalente

Offerta, in termini di canone annuale di locazione
» Stato occupazianale

Propriet3

Feferante

Recapiti
Tipologia imrmobiliare

Epoca di costruzione

Stato di manutenzione e conservaziane

Legittirnits urbanistico-edilizia

Compatibilita della destinzzione con gli strurnenti urbanistici vigent
Requisiti L. 13/89 [ superarmento barriere architattoniche)

Rispandenza delimmabile ai requisiti dei luoghi di lavara (D.Lgs. 81/08)
Certificazione energetica

Clazse energetica dell’edificia

Consistenza

Dati Utente

@ Madifica Ernail di
accesso

@ Madifica
Passucrd

@ Medifica Dati
Utente

) Esa

Immobili

Vizualizza/Modifica
Irnrnohbili

B fusins
Immabile

PPRLOMA
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The table below informs users that in order to agla property the following
information is mandatory, in addition to at leaséghoto:

Required field Type of information
Location (province, city/town and address) detailed
Photo at least 1

Main use

Drop-down menu

Offer, in terms of annual rents

detailed (euros/year)

Occupation status

Drop-down menu (empty/occupied

Contract expiry (if property is occupied)

Drop-dowenu

Property detailed
Contact person detailed
Contact information detailed
Type of property Drop-down menu
Period built Drop-down menu
Finish quality Drop-down menu

Type of construction

Drop-down menu

Condition

Drop-down menu

Energy class of building

Drop-down menu

Fire prevention certificate

Drop-down menu

Main floor area

detailed (sg m)

Utilities (enter at least one utility)

Drop-down menu

Before starting to upload a property, you must arepall the above information,

without which it is not possible to complete theergdion or save the information
entered for later. If you interrupt the data erttejore it is complete you will need to

re-enter from scratch all the information alreadieeed.

Pursuant to Article 3 c¢. 10 of Legislative Decre®&2®12 converted into Law

135/2012, “Non-territorial Authority” users are teged to accept rents subsidized to
30%. In the field “Proposed rent”, the aforemengidrpersons must enter the annual
rent requested without including the reduction.
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In the insertion stage, you can choose whether air to complete the above
information and the information that follows, whiehll become mandatory only if
the Agenzia del Demanio makes a specific request:

Non-mandatory field (in the input phase) Type of ifiormation
Offer, in terms of request in the event of futuskes detailed (euros)
Land registry plan extract detailed
Floor plans at least one per floor
Building Completion Certificate tick box
Fulfilment of the requirements Law 13/89 (disakéedess) tick box
Property use and maintenance manual tick box
Compliance with existing antiseismic laws tick box
Planning/building legality tick box
Building inspection certificate tick box
Compatibility of use with current planning regutats tick box
Compliance of the property with the requirementswafrkplace tick box
Legislative Decree 81/2008
Energy performance certificate tick box
Other floor areas detailed (sg m)
Existing technological utilities provided Drop-dowmenu
Condition of existing technological utilities Dralpwn menu
Certification of existing technological utilities Drop-down menu (yes/no)
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5.1. PROPOSAL

In the first screen, enter the following informaiio
Location
Business Proposal (use, price in euros, occupataias, etc.)
Property contact
Fields marked with the symbol * are mandatory.

The compilation stage cannot be interrupted.iff interrupted the data entered
will be lost.

Click “Back’ (Indietro) to return to the previous page.

]
| £
£
1 0
L §
>
2
[
0

Public Adminis

iPRLOMA™

Agenzia del Demanio

i Home
@l REGOLAMENTO

@ MANUALE OPERATIVO

zei int home Agenzia del Demania > Serizi anl

Line > Paloma

Elﬂv.erha L Allegati C. (o Impisnti - Rispilago  Fine
 Localizzazione .
Provincia: ‘ ‘ . ‘
Indiri ‘ ‘
* Civico: ‘ ‘
* Comune: ‘ ‘

| Offerta Commerciale

* Destinazione Prevalente: ‘Umcm

* Offerta Canone di Locazione ‘

Euro/ Anno:

Offerta in caso di Yendi

PELOMA

— e R

lgenzia

SISTEMI

Dati Utente

@ Madifica Email di
accesso

Immobili

. Visualizza/Madifica
Immabili

Aggiungi
Immabila
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5.1.2 LOCATION

The “Location” (Localizzazione) screen shows thpragimate site of the property
based on the data entered.

To locate the site exactly, move the red cursdhégorecise location.

'g — Agenziadel/Demanio
3 X SISTEMI
a Manageme

Public Admin ac

seiint home Agenzia del Demanio = Servizi online > Paloma
Offerta L izzazi Allegati C. he T Impianti Riapilogo  Fine
2. troms gmail.com

. . 1l cursere rosso indica I posiziens spprossimativa dell'immobile in base i dsti da lai insariti, Trascni il
Agenzia del Demanio cursare sulla posizione esatts,

nent

Dati Utente

@ Modifica Email d
accesza
W HoME

Madifica
Password

ol

@ REGOLAMENTO — Mappa

Madifica Dati
Utente

@ MANUALE OPERATIVO

=)

2

E=ci

Immobili

£

WVisualizz afModifica
Irarnobili

B Aggiungi
Irmmobile

servizi online

=
Z
<
=
]
=)
i
i
(=)
<
N
z
T
Qo
o

Cursore:

Spesta # cursore sullimmobile

Coordinate:

418526664, 124767292

Indirizzo pitt prossimo:

Via Ostiense, 383-399, 00145 Roma, Italia

PGLOMA
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5.1.3 ATTACHMENTS
In this screen, attach the following files:
- Photos (it is mandatory to include at least onéqho
- Land registry plan (inclusion not obligatory)
not obligatory)

- Floor plans (inclusion

Agenzia del Demanio

@ HomE

@ REGOLAMENTO

ManLALE
& ooramivo

ANIO |

GENZIA DEL DEM,
servizi online

| A

Foto

slizzszione  Allegati Carstteristiche Consistenze

Impianti Rispitegs  Fine

&) Modifica Email &

accesso

Aggiungi Foto:

|(Sfoglia.._J|_Allega File ] & Modifica Pas

Mappe Catastali

[&] modifica Dati Utant=
) Esci

Immobili

[ Vieusliz=aivodifica
Immobili

Aggiungi Mappa Catastale:

|[(Sfoglia__J|_Allega File ] B Aggiungi 1mmebile

Mappa Catastale non presente.

Planimetrie

‘ Sfoglia )| Allzga File
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5.1.4 FEATURES
This screen states that some features of the pyoger requested.

iP@GLOMA o

Public ad n Man

saiin: harme Agenzia del Demanio > Servizi onLine > Paloma
Offerts iocslizzszions Adlagati Caratteristiche Consistenze Impianti Rispiloge  Fine

2rioneBgma

Dati Utente

Agenzia del Demanio

* Tipologia Immobiliare: [Complasss immobiliare ‘ - | @ Modifica Email di

accesso

@ HoME

m Modifica

@ REGOLAMENTO * Epoca di Costruzione: [ants 900 ‘ - | Password

@ MANUALE OPERATIVO ! Modifica Dati =
Utents E

* Qualita Finiture: [Pregio ‘ = | 0 Esd
[] certificato di Agibilita Trminobili

[] tmmobile realizzato o adeguato in base alla narmativa antisismica vigente

. Visualizza/Modifica

Immobili
o
[ . Aggiungi
= [] possesso dei requisiti L. 13 /89 (baniere architettoniche) Toinsbila
I |
o
E || ibretto d'uso e manutenzione dell'edificio
a
* Tipologia Edilizia: |Mu,,m,a ‘ - |
* Stato di cons. e man.

|Dmmu ‘ - | 4

|| Legittimita urbanistico fedil.

[] tertificato di collaudo strutturale

[[] compatibilita della destinazione con gli strum. urbanistici vigenti

[] Rispondenza dell'immobile ai requisiti dei luoghi di lavoro D.Lgs. 81/08

I:l Attestato di certificazione energetica

* tlasse energetica dell'edifi

* Certificato prevenzione incendi
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5.1.5 FLOOR AREAS

In this screen you can enter the floor areas fype,of surfaces, etc).
To add an area cliclsave” (Salva)

You must include at least one floor area.

Adgenczia
SISTEMI

seiin: home Agenzia del Demanio > Servizi online > Palama
Offerts Localizzazione Allegati . ke Consi Fmmpisnti Rispiloga  Fine
- - . - . o
pie voma esm

Dati Utente
Agenzia del Demanio | Aggiungi la Consistenza Principale e
ics Emnail di
R T | [ == | B
HOME
Tipo: Principale Medifica
I dif
@ REGOLAMENTO L Passwor d
@ MANUALE OPERATIVO | * Destinazione: |me° | = | | a mtodi:ica Dati
: M Esc
* Tipo Superﬁti:l | - |
Immobili
superficie (ma)/N. (posto a.): | |
B VeuslzzaModiica
Irmmabili

B Aoalna
Irnrnobile

@
£
=
©
B
2>
I
@
w

IP@LOMA
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You can

iPRLOMA

Public Ax

enter more floor areas and delete floaas already entered by clicking*

e tromarmenefgmail.com

Agenzia del Demanio

W HomE
@ REGOLAMENTO

Wl MANUALE GPERATIVG

zei in: hame Agenzia del Demanio > Servizi online > Palama

Offerta Lo Allegat G jche L Impianti Rispiloge  Fine
- - —- - . -— - o
Consistenze
Tipo Destinazione  Tipo Superfici  Superficie (mq)/N. (posto a)  Elimina consistenza
Principale Ufficio Lorda 121.0 X
Secondaria || Ufficia Lorda a7.0 x

Dati Utente

@ Modifica Ernail di
accesso

@ Vedies
Password
Modifics Dati

ﬂ Utente

B Esei

Immobili

Visualizza/Modifica
Imnmobili

Aggiungi
Immobile
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5.1.6 UTILITIES

The next screen allows you to add utilities (wtitigpe, maintenance status,

certification).

To add a utility click'Save” (Salva)
You must include at least one utility.

lgenzia

SISTEMI

Agenzia del Demanio

@ Home
@ REGOLAMENTO
i MANUALE OPERATIVC

y ©
£
i E
(=]
=
>
2
[
- 0

seiin: harne Agenzis del Demanio > Serizi anline > Paloma

Offerta Lo
8- -

Aliagati € he T

Impianti Rigpilogo

Fine

Aggiungi un Impianto

* Tipologia Impianto: ‘Ehuriw

* Stato Manutenzione: ‘Dﬂimu

[| certificazione

PPQLOMA

Dati Utente

Maodifica Ernail di
ccccccc

Immobili

. Visualizza/Modifica
Irnrnobili

@ Aggiungi
Immobile
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You can enter more utilities and delete utilitit®a@ady entered by clicking %”.

iPQLOMA"

Public Admini

seiin: harme Agenzis del Demanio > Servizi anline > Palama

Offerta Lo jone Allegati C iche ©. Impiant Rizpiloge  Fine
8 . . . P :
o
Irmpianti Dati Utente
: : Tipologia Impianto Stato i Certificazi Elimina impi
Agenzia del Demanio ol " !
Elettrico ottime si #® R s et
accesso
a Home Condizionaments Normale Ho ® Modifica
W REGOLAMENTO @ Password
i MANUALE OPERATIWG @ Maodifica Dati
sl s ebdees sl I
W Esd
Immobili

. Mizualizza/Modifica
Irnrnobili

. Aggiungi
Irnmobile

PP@LOMA
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5.1.7 SUMMARY
After entering all requested data, you can cheakttie details entered are correct
on the final summary screen.

Pub

=zei int home Agenzia del Demanio > Servizi online > Paloma

Offerts Localizzazione Allegati T istiche Impianti Riepil Five il
[ ; 2 . P =
Dati Utente
3 i ~ Offert I
Agenzia del Demanio s I
@) Modifica Email di
accesso
| Home |
1 Localizzazione @ Modifica
@ REGOLAMENTG Password L
@ MANUALE OPERATIVO @ Modifica Dati
Provincia: Roma Utente
@ Esa
Indirizzo: Ostiense
Civico: 393 Immobili
| Comune: Rorna . Wizuslizza/Madifica
Ireobili
. Aggiungi
Cap: 00100 B

]
£
7=

6
B

<

[}

("]

— Parte Commerciale

Destinazione Prevalente: Ufficio

Offerta in caso di Vendita: 530000

Offerta Canone di Locazione Euro/Anno: 1258730

Stato Occupazionale: Libero

Scadenza Contratte: 17/12/2010

7 Referente Immaobile

Nome: Mario

Cognome: Rossi

Telefono: 08125478
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| Localizzazione

— Mappa

Coordinate:
41.8326664, 12.4767292

¥ Allegati

Planimetria non presente,
Mappa Catastale non presente,

Fota
Nome File
bbbt
bb.txt
bb.txt
bb.txt

 Caratteristiche

— Caratteristiche

Tipologia Immobiliare: Complesso immobiliare

Epoca di Costruzione: Ante 900

Qualith Finiture: Pregio

certificato di Agibilita : Mo

o ad: inbase alla i isismica vigente: Mo

Possesso dei requisiti L. 13/89 (barriere architettoniche): No

di certi ione ica: Mo

libretto d'uso e manutenzione dell'edificio: Mo

Tipologia Edilizia: Muratura

Stato di cons. e man.:  Ottima

Legittimita urbanistico fedil.: Mo

Certificato di collaudo strutturale: No

Compatibilits della destinazione con gli strum. urbanistici vigentiz No

Rispondenza dellimmobile ai requisiti dei luoghi di lavoro D.Lgs. §1/08:

=

o

Classe energetica dell'edificio: A

Certificato prevenzione incendi: Si
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¥ Consistenze
Consistenze
Tipo Destinazione Tipo Superfici Superficie (mg)/N. (posto a.)
Principale Ufficia Lorda 1210
Secondaria Ufficia Lorda 87,0
¥ Imnpianti
Irnpianti
Tipologia Impianto Stato Manutenzione Certificazione
|E\ettr\co ”Ott\mo HSi ‘
|Candizionamanto ”Normala HNo ‘

Eventuali Note:

i dati inserti;
ida l'offerta per 6 mesi dalla data dedl ento (per utenti registrati come “Privati” e “Persone Giurdiche™) e per 3 mesi
eritorial

ritoriali” ed "Enti Teritoriali” nonché per gli Enti Temitoriali

To change any details, clickhange (Modifica) next to each section. This allows
you to return to the relevant page.

To go to the last page you must repeat the protessigh all the screens, one after
another.

To finish entering the property you must give yoansent by tickingAccept’
(Accetto).

Finally, click“Save” (Salva).

You can view and make changes to the property\atiane.
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6. CHANGE LOGIN INFORMATION

By entering thelbgin information” on the Paloma homepage, and clicking
“Registered User Access” (menu on the |Ie&C'CESS”), you enter the area
reserved for registered users. From here you czgsadhe following services, listed
in the section “User details” (Dati Utente) on tight of the screen:

- “Change access email”

- “Change password”

- “Change user details”

- “Exit”, to return to the Paloma homepage

AgenziadelDemanio
SISTEMI

s=iin: home & nio  Servizi onLine = Paloma
Benvenuti nella pagina personale di "Paloma’

L'applicativo dell' Agenzia del demanio attraversa i quale ¢ possitile propere inlocazione o in lovazione ¢

vendita immobili da destinare 4 soddisfacimento dells esigenze i spazio dells Amninisteszioni Statal
L) Mediics Email o
Agenzia del Demanio e
|&] Modifics Password
@ HomE [ Modifics Dati Utente

@ REGOLAMENTO O E=i

Dati Utente

MANUALE
& ooretivo Immobili

B visuzlizza/Modifica
Immobili

B 2cgiungi Immobile

servizi online
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6.1 CHANGE ACCESS EMAIL
To change the email address, cli€diange access emai{Modifica email di
accessag)enter the new email address and clidleXt’ (Avanti).

AgenziadelDemanio
SISTEMI

Public Administration Laca

s en
Modifica E-mail
saremarizn e

ShesBagerastzmdrin Dati Utente

* Nuova Email:

gy Modifica Email di
s

Agenzia del Demanio * Conferma Email: —
|| Modifics Pazzvord
@ HomE |1\ Modifica Dati Utents
@ REGOLAMENTO ‘ 0 Esc
o siati |
PR |
OPERATIVO Immobili

B Visuzlizza/Medifica
Immobili

B Acgiungi immobile

An email will be sent to the new address contaitimeginstructions for completing
the process.
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6.2 CHANGE PASSWORD
To change the password clickliange passwordModifica password)fill in the
required fields and clickNext’ (Avanti):

POLOMALEEE T

Public Admi

nzia del Dermanio > Servizi onLine = Palam

sai e anio > Serul B 2
— Modifica Password ———— ——
e amaroneBgmai.con

* Password: Dati Utente

Agenzia del Demanio

b=

Modifica Email di
@ HomE * Nuowa Password: S

g Madifi
@l REGOLAMENTO m Passwor d
@ MANUALE OPERATIVO * Conferma Password: | Modifica Dati
s
o e
RS winnulla
) \' Immobili
/

! VisualizzalMedifica

Irmrmebili

B Aggiungi
Immobile

GENZIA DEL DEMANIO

\ servizi online

‘ A
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You will receive confirmation of the change on tiext screen:

Public Administra

seiin: horne Agenzia del Dernanio > Servizi online > Paloma

La password & stats modificata con successo

Dati Utente

Agenzia del Demanio Madifics Ernall di

aceesso

=

w  HOME
Madifica
Password

=

l  REGOLAMENTO

@ MANUALE CPERATIVO Madifica Dati

Utante

=

Esci

) Imimobili

] Wisualizea/Modifics
Immobili

[ Aogiung
Immobile

AGENZIA DEL DEMANIO
servizi online

The password has been changed.
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6.3 CHANGE USER DETAILS

Click on “Change user details(Modifica Dati Utente)to see the sequence of
screens already completed, starting frassér details” (Dati Utente)

To change any information and save these changasjged to follow all the
steps until you see the following final screen:

lgenzia
SISTEMI

Dati Utente
Agenzia del Demanio

ccccccc

@ HomE
Ml REGOLAMENTO g‘;:sl::md
Ml MANUALE OPERATIVG a tModifica Dati
[
o E
Imimobili

. Visualizza/Modifica
Immobili

. Aggiungi
Immobile

GENZIA DEL DEMANIO

AG

servizi online

PPRLOMA
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